Ajuntament
de Molins de Rei

CALENDARI PRACTIQUES ALUMNES FORMACIO PROFESSIONAL PER A 'OCUPACIO | 2023

ESPECIALITAT CONTINGUT PRACTIQUES DURADA DATES OBSERVACIONS

= Certificat de
professionalitat de
A partir del 22 de nivell 1 )

= Els alumnes disposen
del carnet de
carretoneride
formacid en PRL

= Realitzacié d'activitats auxiliars de magatzem i preparacié de comandes

ACTIVITATS AUXILIARS DE = Us i manteniment d'equips i instal-lacions del magatzem 40 h

MAGATZEM = Maneig i conduccio de carretons elevadors maig del 2023
= |[ntegracid i comunicacio al centre de treball

= Practica comptable i fiscal

GESTIO COMPTABLE | GESTIO | . auditoria
ADMINISTRATIVA PERA | = Ofimatica 80 h
AUDITORIA = Comunicacions en |'empresa

= Integracio i comunicacié al centre de treball

= Certificat de
professionalitat de
nivell 3

A partir del 14 de
juny del 2023

= Participacio en la planificacié de rutes de repartiment
= Calcul de costos

ORGANITZACIO DEL = Elaboracié de documents de transport i de trafic en transport de llarga distancia 80 h A partir del 27 de .rc;zzliga:a?ifat de
TRANSPORT | LA D|STR|BUC|é = Us de sistemes d'informacid i comunicacié en relacié amb clients i proveidors juny del 2023 Eivell 3
= Anglés a l'activitat logistica i del transport internacional
= |[ntegracid i comunicacio al centre de treball
= Gestio de correspondencia, paqueteria, i de la documentacio
OPERACIONS AUXILIARS DE economicoadministrativa i comercial basica A partir del 21 de = Certificat de
SERVEIS ADMINISTRATIUS | | = Operacions basiques en la comunicacid presencial, telefonica i telematica 40 h Uliol del 2023 professionalitat de
GENERALS = Operacions auxiliars d'arxiu i de reproduccié en suport convencional o informatic juliof de nivell 1
= |[ntegracid i comunicacio al centre de treball
= Dur a terme les operacions de la gestié administrativa de compravenda de productes
ACTIVITATS DE GESTIO i Ser‘/fis g g < g A partir del I'1 de | * Certificat de
= Realitzar activitats de suport administratiu en els departaments de tresoreria, partir de e . .
ADMINISTRATIVA comptabilitat i recursos humans, tot utilitzant les aplicacions informatiques adequades 80h setembre del 2023 p!'of:elszsmnalltat de
(PROGRAMA SEFED) a cada cas nive

= |ntegracid i comunicacio al centre de treball

@ ocupacio@molinsderei.cat @ 93 668 48 12



